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Apresentação  
 
 
 

O guia ilustrado de documentos para a inscrição no Cadastro Geral constitui-se em mais uma 

ferramenta para facilitar o processo de comunicação com a comunidade acadêmica sobre os 

procedimentos e documentos necessários para a submissão da inscrição no Cadastro Geral da 

PROAE.  

 

Inicialmente, está sendo informado em que consiste o cadastro geral, os requisitos para o 

cadastramento e a sua importância para a identificação de estudantes de primeira graduação 

presencial e de pós-graduação stricto sensu, em situação de vulnerabilidade socioeconômica, para 

fins de acesso aos programas da assistência estudantil, das ações afirmativas e demais políticas 

institucionais voltadas à permanência estudantil. 

 

O objetivo do presente guia é apresentar a documentação necessária para a inscrição da/o 

estudante, utilizando-se de recursos como ilustrações, que frequentemente, estão associadas às 

informações sobre os órgãos responsáveis pela expedição dos documentos e os meios para acessá-

los, inclusive, através de consultas aos sítios eletrônicos.   

 

Esperamos que o material selecionado pela equipe do Serviço Social PROAE e reunido neste guia 

contribua para superar alguns obstáculos vivenciados pelas/os discentes no processo de 

organização da sua documentação 
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1.O Cadastro Geral da PROAE 

 

 
 
O Cadastro Geral é o registro na PROAE de identificação e caracterização sociofamiliar de estudantes 

de primeira graduação presencial ou pós-graduação stricto sensu em situação de vulnerabilidade 

socioeconômica para fins de acesso, permanência, acompanhamento e assistência em programas, 

projetos, serviços, bolsas e/ou auxílios da assistência estudantil, ações afirmativas e demais políticas 

institucionais. 

 

Para a realização do Cadastro Geral (CG) é necessário o levantamento de um conjunto de 

informações sociais, culturais, de saúde e econômicas sobre a/o estudante e seu núcleo familiar, 

que subsidiará a realização do estudo socioeconômico pela equipe de Serviço Social com o objetivo 

de caracterizar a situação socioeconômica do núcleo familiar. 

 

Para tanto, é fundamental que a/o estudante entregue a documentação de todas/os as/os 

membras/os do respectivo núcleo familiar, conforme prevê lista de documentos da Chamada para 

o Cadastro Geral. 

 

O núcleo familiar, para fins de estudo socioeconômico, é compreendido como a comunidade 

formada por indivíduas/os que são ou se consideram aparentada/os, unida/os por laços naturais, 

por afinidade ou por vontade expressa, declarado e especificado no formulário socioeconômico, 

que residem no mesmo domicílio da/o estudante em Salvador ou, quando oriundo de outro 

município da Bahia ou outro Estado da Federação, aquelas/es que residem no domicílio de origem 

da/o estudante. 
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2. O que devo saber para me cadastrar na PROAE 
 
 
 

Em conformidade com o COMUNICADO PROAE n.º 53/2022 e COMUNICADO PROAE n.º28/2023 a 

inscrição para participar de seleções para benefícios regulares (auxílios, bolsas ou serviços) da 

assistência estudantil para estudantes de graduação na PROAE, nos semestres 2024.1 e 2024.2, 

exigirá prévio CG na PROAE. Além disso, algumas políticas institucionais para as/os estudantes de 

pós-graduação stricto sensu incluem dentre os requisitos para acessar o cadastro na PROAE. 

 

a) São requisitos para inscrição no CG: 

 

I - Possuir matrícula ativa na UFBA nos cursos de graduação ou pós-graduação stricto sensu; 

 

II - Pertencer a núcleo familiar com renda per capita de até um salário mínimo e meio (1,5) mensal; 

 

III - Solicitante de Cadastro Geral de cursos de graduação não pode ter concluído outro curso de 

graduação na UFBA ou em qualquer outra instituição, exceto as/os egressas/os dos Bacharelados 

Interdisciplinares (BI) da UFBA que estejam cursando graduação via processo seletivo para ingresso 

nos Cursos de Progressão Linear (CPL) da UFBA. 

 
Acompanhe a abertura das CHAMADAS/EDITAIS pela página da PROAE consultando a aba: 
 
Comunicados - https://proae.ufba.br/pt-br/comunicados-proae  
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3.Como acessar o portal da Pró-Reitoria de Ações 
Afirmativas e Assistência Estudantil–PROAE da 
Universidade Federal da Bahia–UFBA 
 
 
 
Acesse a página do sítio da Pró-Reitoria de Ações Afirmativas e Assistência Estudantil – PROAE da 

Universidade Federal da Bahia – UFBA digite na barra de endereço do navegador: 

https://proae.ufba.br/pt-br; a seguir clique na aba “Cadastre-se”; e, selecione a opção 

correspondente à sua formação clicando na aba “Graduação” ou “Pós-Graduação”. 

 

Ilustração da tela inicial do portal do PROAE/UFBA. (2023) 

 

Ilustração da tela da aba “Graduação” do portal da PROAE/UFBA. 

 

 
 

Resumindo! 
Acesse o endereço: https://proae.ufba.br/pt-br > Cadastre-se > subaba Graduação ou Pós-Graduação 

https://proae.ufba.br/pt-br
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3.1. Como fazer a inscrição no Cadastro Geral da 
PROAE/UFBA 

 
 

A inscrição para Cadastro Geral da PROAE ocorre de forma on-line por meio do preenchimento do 

Formulário Socioeconômico, que se encontra disponível no documento de abertura da Chamada 

de Cadastro Geral da PROAE para Estudante de Graduação e Pós-Graduação, bastando clicar no 

endereço (link) informado que será imediatamente direcionada/o para a página de inscrição. 

 

Ilustração da tela inicial do Formulário Socioeconômico de inscrição para Cadastro Geral da PROAE para 
estudantes de Graduação e Pós-Graduação. 
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3.2. Documento de abertura da Chamada para o 
Cadastro Geral  

 
 
É um documento contendo as orientações, requisitos, cronograma e procedimentos da Chamada 

de Cadastro Geral da PROAE para estudantes da Graduação e Pós-Graduação stricto sensu da UFBA. 

 

[Imagem 4] Ilustração do documento de abertura da Chamada para Cadastro Geral da PROAE para estudantes de 
Graduação e Pós-Graduação da UFBA. 

 
 

3.2.1 Anexos da Chamada 

 

3.2.1.1 ANEXO I – Lista de documentos 
 

Leia a lista de documentos atenciosamente e, em seguida, organize a documentação de cada 

membra/o da família. 
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4. Declaração Genérica PROAE 
 
 

 

Esse modelo de declaração pode/deve ser utilizado para prestar esclarecimentos sobre situações 

diversas, como: convivência conjugal, separação conjugal, auxílio financeiro prestado por terceiros 

para o núcleo familiar, aluguel sem contrato, valores recebidos em conta bancária, imóvel cedido 

para a moradia, impossibilidade justificada de apresentação de algum documento, dentre outros. 

 

 
 
 
 
 

  

Não esqueça! 
Para que a declaração tenha 
validade é necessário que a/o 
declarante preencha e assine 
devidamente a declaração, 

anexando o documento RG/CPF 
quando essa/esse não 

pertencer ao núcleo familiar 
declarado pela/o estudante. 

1-Identificar qual tipo de 
declaração 

(Exemplo: Aluguel, imóvel 
compartilhado, valores 
extraordinário, auxílio 

financeiro e etc.) 
2-Dados pessoais 

3-Descrição da situação 
4-Local e data 

5-Assinatura do declarante 
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5. Documentos de identificação pessoal  
 

5.1. Registro Geral (RG)  
 
Poderão ser apresentados outros documentos de identificação em substituição ao Registro Geral 

(RG) e a nova Carteira de Identificação Nacional (CIN), como: Carteira Nacional de Habilitação (CNH) 

ou Carteira de Previdência Social (CTPS). 

 

  

RG ATUAL modelo 
A/O estudante deve tirar 
cópia das duas faces do 
documento de identidade 

RG NOVO modelo 
A/O estudante deve 
tirar cópia das duas 
faces do documento 
de identidade 



 

13  

 

5.2 Certidão de Nascimento (Crianças até 12 anos) 
 
 

O modelo pode variar a depender de cada Unidade Federativa (estado), bem como o período em 

que o documento foi emitido. 
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5.3 Cadastro de Pessoa Física (CPF) 
 
 

Nos casos em que não consta o número do Cadastro de Pessoa Física (CPF) no documento RG 

(Registro Geral) ou nova Carteira de Identidade Nacional (CIN) deve-se apresentar separadamente 

a cópia do RG e do CPF. 

 

Existem duas possibilidades de apresentar o CPF, veja: 

 

Tirar uma cópia do antigo cartão de CPF 

 

 

 

 

OU 

 

 

 

Apresentar o comprovante de situação cadastral de CPF, disponível no site da Receita Federal, 

acessando o link: https://www.gov.br/pt-br/servicos/obter-cartao-de-cpf e seguindo os passos 

solicitados. 
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6. Documentos Estado Civil  
 
 
Sempre que houver familiar do núcleo familiar casada/o, união estável, convivência conjugal ou 

viúva/o, deverá comprovar a situação com a apresentação da respectiva documentação. 

 

6.1 Certidão de Casamento 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Em caso de divórcio, a informação constará neste campo. 
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6.2. Declaração de União Estável registrada em Cartório 
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6.3 Termo de Averbação de Divórcio 
 
 

(Pode haver variação do modelo de Certidão de um estado para outro, porém trazem averbação 

do divórcio do campo específico) 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



 

18  

6.4 Certidão de Óbito 
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7. Documentos de Escolaridade 
 
 
 

  7.1 Histórico Escolar 
 
 
Documento obrigatório para todas/os estudantes que não ingressaram por cota de escola da rede 

pública de ensino. 
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7.2 Comprovante de matrícula escolar 
 
 
Documento obrigatório para todas/os as/os membras/os do núcleo familiar que estudam, sendo 

que o formato do documento pode variar de acordo com a instituição emissora. 
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7.3. Declaração de matrícula e frequência 
 

 

Documento obrigatório para todas/os as/os membras/os do núcleo familiar que estudam, em 

substituição ao comprovante de matrícula, caso não seja possível apresentá-lo. 
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8. Pertencimento étnico-racial, grupo de 
referência social e condições de saúde 

 
 
 

8.1. Estudantes com necessidades educativas especiais 
 

 

8.1.1. Relatório Médico 

 

 

(Não existe um modelo unificado de relatório ou laudo médico, variando de unidade de saúde). 

 

Documento que comprova a existência de deficiência(s) e/ou patologia(s) emitido em papel 

timbrado por profissional médica/o, podendo ser complementado por relatório de especialista da 

área, devendo conter expressamente as informações abaixo: 

a) identificação da/o paciente (estudante e/ou familiar, se for o caso) 

b) número da documentação 

c) tipo de deficiência(s) e/ou patologia(s) 

d)  Código Internacional de Doenças (CID) ou Código Internacional de Funcionalidades (CIF) 

e) data, assinatura e número de registro no respectivo Conselho do Profissional 

 

Em se tratando de doença(s)/patologia(s) a data de emissão do relatório ou laudo médico não 

poderá ser superior a 6 (seis) meses.  

 

Para ter validade o documento deve possuir obrigatoriamente a assinatura da/o profissional e 

carimbo com número de registro profissional no conselho profissional da categoria. 
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8.1.1.1. Relatório Médico para Pessoa com Deficiência – PcD 
 

 

Veja alguns exemplos:  

 

Modelo 1  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Modelo 2 
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8.1.1.2. Relatório Médico para comprovação das condições de saúde 
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8.2. Certidão de Pertencimento a Comunidade Remanescente de 
Quilombo e Declaração de Pertencimento Étnico e de Residência 
 

 
Obrigatório para as/os estudantes declaradas/os quilombolas que não ingressaram pela cota da 

respectiva etnia. 

 

A certidão de pertencimento é para a/o(s) cidadãs/ão(s) pertencentes e residentes em 

Comunidades Remanescentes de Quilombos que estejam matriculados em Universidades e 

Institutos Federais para fins da concessão da Bolsa Permanência pelo MEC. 

 

 

A Certidão de Pertencimento para quilombolas poderá ser emitida diretamente pelo site da 

Fundação Cultural Palmares (FCP), disponível em: 

https://www.gov.br/pt-br/servicos/obter-certidao-de-pertencimento-a-comunidade-

remnescente-de-quilombo 

https://www.gov.br/pt-br/servicos/obter-certidao-de-pertencimento-a-comunidade-remnescente-de-quilombo
https://www.gov.br/pt-br/servicos/obter-certidao-de-pertencimento-a-comunidade-remnescente-de-quilombo
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8.2.1. Declaração de pertencimento étnico e de residência 

 
 
Na impossibilidade de apresentação da Certidão Bolsa Permanência (8.2), para comprovação de 

pertencimento étnico é exigido a Certidão de Auto-Reconhecimento concedida pela FCP e 

Declaração de Pertencimento Étnico e de Residência – Quilombolas (Modelo PROAE) preenchida, 

datada e assinada por 3 (três) lideranças da comunidade a qual pertence. 
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Obs 1: Esta declaração conjunta, de comprovação de condição e residência do candidato, deverá ser utilizada 
quando a F. Palmares não declarar expressamente a residência do candidato em comunidade quilombola, se 
limitando a informar na declaração que o candidato compareceu ao órgão e se autodeclarou residente em 
comunidade quilombola ou que reconhece como membros de determinada comunidade as lideranças que 
atestaram o pertencimento e residência do aluno requerente. 
 
Obs 2: Se os líderes ou alguns dos líderes signatários da declaração possuir algum vínculo com alguma 
entidade representativa da comunidade, essa situação deverá ser identificada na declaração, mediante a 
indicação do nome e aposição do carimbo do CNPJ da entidade a qual representa. 

 
Modelo disponível em: 
https://proae.ufba.br/sites/proae.ufba.br/files/modelos_de_declaracoes_pbp_quilombolas.pdf 
 
 
  

Não esqueça! 
Para que a declaração tenha 
validade é necessário que a/o 
declarante preencha e assine 
devidamente a declaração, 

anexando o documento 
RG/CPF quando essa/esse 
não pertencer ao núcleo 

familiar declarado pela/o 
estudante. 

 
1- Deverá ser indicado o 

nome da 
Comunidade 
Quilombola 

 
2-Dados pessoais 

 
3- Devem ser informados o 

município e estado onde está 
localizada a comunidade e a 

data 
 

4-Dados e assinatura das 
lideranças 

https://proae.ufba.br/sites/proae.ufba.br/files/modelos_de_declaracoes_pbp_quilombolas.pdf


 

28  

8.3. Pertencimento estudantes indígenas 
 

Obrigatório para as/os estudantes declaradas/os indígena que não ingressaram pela cota da 

respectiva etnia, para comprovar pertencimento étnico deverá Declaração de Residência emitida 

pela Fundação Nacional do Índio (FUNAI), conforme modelo abaixo: 

 
 
Ofício de declaração de residência – FUNAI 
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Na impossibilidade de apresentação da Declaração de Residência, para comprovação de 

pertencimento étnico é exigido Declaração de Pertencimento Étnico e de Residência - Indígena 

(Modelo PROAE) preenchida, datada e assinada por 3 (três) lideranças da comunidade a qual 

pertence. 

 

https://proae.ufba.br/sites/proae.ufba.br/files/modelos_de_declaracoes_pbp_indigenas.pdf 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

Não esqueça! 
Para que a declaração tenha 
validade é necessário que a/o 
declarante preencha e assine 
devidamente a declaração, 

anexando o documento RG/CPF 
quando essa/esse não 

pertencer ao núcleo familiar 
declarado pela/o estudante. 

1-Identificar do Quilombo 
 

2-Dados pessoais 
 

3- Devem ser informados o 
município e estado onde está 
localizada a comunidade e a 

data 

 
4-Dados e assinatura das 

lideranças 

https://proae.ufba.br/sites/proae.ufba.br/files/modelos_de_declaracoes_pbp_indigenas.pdf
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9. Participação em Programas Sociais do 
Governo 

 
 
 

9.1 Comprovante de Cadastro em Programas Sociais  
 

Apresentação obrigatória para pessoas que participam de quaisquer de programas sociais 
(serviços e/ou benefícios) dos governos municipal, estadual e/ou federal. Exemplo: Cadastro 
Único (Governo Federal), Primeiros Passos (Prefeitura Municipal de Salvador) e Bolsa Presença 
(Governo Estadual da Bahia). 
 

Modelo de Relatório de Cadastro em Programas do Governo Federal (CadÚnico) 

 

O Relatório do Cadastro Único de programas do Governo Federal está acessível também pelo 

link: https://cadunico.dataprev.gov.br/#/consultaSimples 

 

  

https://cadunico.dataprev.gov.br/%23/consultaSimples
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 9.2 Comprovante de pagamento de Benefícios 
 

Comprovante de recebimento de benefícios. Aqui trouxemos como exemplo o benefício do 

Programa do Bolsa Família (PBF):  

 

Pode apresentar o comprovante de saque do benefício Bolsa Família: 

 

Comprovante de saque do benefício do Bolsa Família 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

OU 

 

Pode consultar pelo site ou aplicativo do banco da Caixa Econômica Federal (CAIXA): 

https://www.caixa.gov.br/atendimento/aplicativos/bolsa-familia/Paginas/default.aspx 

 

Consulte também as orientações do manual do usuário do site e aplicativo da CAIXA e verifique 

como baixar o extrato de pagamento do benefício Bolsa Família: 

https://www.caixa.gov.br/Downloads/bolsa-familia-documentacao-programa/passo-a-passo-

aplicativo-bolsa-familia.pdf  

  

https://www.caixa.gov.br/atendimento/aplicativos/bolsa-familia/Paginas/default.aspx
https://www.caixa.gov.br/Downloads/bolsa-familia-documentacao-programa/passo-a-passo-aplicativo-bolsa-familia.pdf
https://www.caixa.gov.br/Downloads/bolsa-familia-documentacao-programa/passo-a-passo-aplicativo-bolsa-familia.pdf
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10. Condições de Trabalho e Renda  
 
 
 

10.1. Modelos de declarações para comprovação de 
renda 

 
 
As declarações disponibilizadas na Chamada de Cadastrado Geral da PROAE para Estudantes de 

Graduação e Pós-Graduação stritu sensu da UFBA são de apresentação obrigatória, servindo como 

modelo, quais sejam: 

a) Anexo A – Declaração de Renda 

b) Anexo A-1 – Declaração de Pensão Alimentícia: 

c) Anexo B – Declaração de Bens 

 

Todas/os as/os membras/os da família a partir de 18 anos, incluindo, a/o estudante solicitante 

independentemente do tipo de ocupação, trabalho, renda e participação na renda familiar ( se 

dependente, colaboradora/colaborador ou mantenedora/mantenedor), devem apresentar 

obrigatoriamente o Anexo A; Já o Anexo A-1 é obrigatório para aquelas/es de 0 a 24 anos em que 

os genitores não convivam mais ou que sejam separados ou divorciados; e, o Anexo B é obrigatório 

para aquelas/es que não declaram Imposto de Renda de Pessoa Física, Jurídica ou como 

Microempreendedor. 

 

Ressalta-se que as declarações poderão ser apresentadas escrita a próprio punho pela pessoa 

declarante, desde que utilizem os modelos disponibilizados como base, devendo conter, 

impreterivelmente, os todos os dados e informações nelas solicitadas. 

 

A declaração deve estar atualizada com todos os campos devidamente preenchidos, sem rasuras, 

legíveis, assinados e datados. 
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10.1.1. ANEXOS A – Declaração de Rendimentos 
 
 
Apresentação desse documento é obrigatória para todas/os as/os membras/os do núcleo familiar a 

partir de 18 anos, inclusive, aquelas/es sem renda e ou desempregadas/os. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Não esqueça! 
Para que a declaração 

tenha validade é necessário 
que a/o declarante 
preencha e assine 

devidamente a declaração, 
anexando o documento 

RG/CPF essa/esse quando 
não pertencer ao núcleo 

familiar declarado pela/o 
estudante. 

 
1-Dados pessoais 

 
2-Descrição da atividade e 

renda 
 

3-Cidade em que se 
encontra, no momento do 

preenchimento 
 

4-Assinar igual o RG 



 

34  

 
 

10.1.2. ANEXO A-1 – Declaração de Pensão Alimentícia 
 
 
Documento a ser preenchido pela/o pagante (mãe ou pai) quando o pagamento da pensão 

alimentícia não tiver sido estabelecido por meio de decisão judicial, mas por meio de acordo entre 

os genitores (mãe/pai) da criança e ou adolescente. Deverão apresentar o Anexo A-1 as/os 

membras/os de 0 a 24 anos que seus genitores estejam separados, divorciados e não possuam mais 

convivência conjugal/marital.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Não esqueça! 
Para que a declaração 

tenha validade é 
necessário que a/o 

declarante preencha e 
assine devidamente a 

declaração, anexando o 
documento RG/CPF 

essa/esse quando não 
pertencer ao núcleo 

familiar declarado pela/o 
estudante. 

1-Dados pessoais 
 

2-Se paga/não paga 
 

3- Cidade em que se 
encontra, no momento do 

preenchimento 
 

4-Assinatura igual RG 
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10.1.2. ANEXO B – Declaração de Bens 
 
 
É um documento de apresentação obrigatória para todas/os as/os membras/os do núcleo familiar 

a partir de 18 anos isentas/isentos de declaração anual de imposto de Renda de Pessoa Física (IRPF).  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Não esqueça! 
As/os membras/os que estão 

obrigados a enviar a 
Declaração de Imposto de 
Renda à Receita Federal 

devem apresentar a 
Declaração completa do IRPF, 
juntamente, com o recibo de 

envio para a inscrição na 
Chamada Cadastro Geral 

 
1-Dados pessoais 

 
2-Acervo patrimonial 

 
3- Cidade em que se encontra, 

no momento do 
preenchimento 

 
4-Assinatura igual RG 
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10.2. DECLARAÇÃO DE INEXISTÊNCIA DE CADASTRO 
NACIONAL DE PESSOA JURÍDICA (CNPJ)  

 
 
Documento de apresentação obrigatória para toda/o(s) a/o(s) membra/o(s) do núcleo familiar a 

partir dos 18 anos, incluindo, a/o estudante. 

 

Passo a Passo para emissão da Declaração de Inexistência de CNPJ, vejamos: 

 

1. Acesse a página gov.br de EMPRESAS & NEGÓCIOS, disponível: 

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/redesim/consultas-pessoa-juridica 

 

2. Clique em REDESIM > Consulta Pessoa Jurídica > Minhas Empresas: 

 

 
3. Você será direcionada/o para a conta GOV.BR, devendo inserir seus dados de acesso 

(CPF/SENHA); 

 

 

 

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/redesim/consultas-pessoa-juridica
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4. Na tela “Área do Usuário” selecione a opção “Todos” e “Todas UF” em TODOS os campos e 

clique no botão PESQUISAR; 

 
5. Feito isso, abaixo da tela anterior, aparecerá a seguinte informação: 

 

6. Agora salve a tela anterior em formato PDF; 

 

7. Pronto! Comprovante de Inexistência de CNPJ gerada com SUCESSO!   
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10.3. Declaração Anual de Imposto de Renda 
 
 
Documentação obrigatória para declarantes do Imposto de Renda de Pessoa Física (IRPF) ou jurídica 

- IRPJ (Empreendedor Individual – EI, Microempreendedor Individual - MEI, Empresa de Pequeno 

Porte – EPP, etc), devendo apresentar Declaração de Imposto de Renda (IR) correspondente ao tipo 

de imposto declarado. 

 

 

10.3.1. Imposto de Renda Pessoa Física (IRPF) 

 
 
Apresentação obrigatória para todas/os as/os membras/os declarantes do Imposto de Renda de 

Pessoa Física (IRPF) ou dependentes legais de declarantes de pessoa não pertencente ao núcleo 

familiar (Ex.: genitora e genitor que não conviveram/convivam mais ou esteja sob guarda legal com 

avó/ô, tia/o, prima/o ou outra situação específica). 
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10.3.1.1. Recibo de entrega e Declaração de Arrecadação (DARF) de Imposto de Renda 
Pessoa Física (IRPF) 

 
Recibo de Entrega IRPF 

(Obrigatório para todas/as as/os declarantes). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

10.3.2 Imposto de Renda Pessoa Jurídica - IRPJ (Empresárias/os) 

 
 
É obrigatório à apresentação da Declaração Anual de Imposto de Renda de Pessoa Jurídica em 

conformidade com a natureza jurídica e porte da empresa: Empreendedor Individual, 

Microempreendedor Individual, empresa de pequeno, médio e grande porte, e etc.  

 

10.3.2.1. Declaração Anual de Microempreendedor Individual - SIMEI (Autônomas/os) 

 
Para ilustrar trouxemos exemplo da declaração para Microempreendedor Individual (MEI)  
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10.3.2.1.1. Simples Nacional 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

10.3.2.1.1.1.  Recibo entrega Simples Nacional 
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11.Cadastro Nacional de Informações Sociais 
(CNIS) 
 

 

 

De apresentação obrigatória o Cadastro Nacional de Informações Sociais (CNIS) é um extrato 

emitido pelo Instituto Nacional de Seguro Social (INSS), que traz as informações sobre as relações 

previdenciárias da/o(s) trabalhadora/e(s).  

 

1. Acesse o site do Meu INSS pelo link: https://meu.inss.gov.br/#/login 

 

2. Na página inicial do site clique no botão azul com a frase “Entrar com gov.br” que abrirá uma 

nova janela para inserir os dados de acesso a conta GOV.BR (CPF/Senha) e depois no botão entrar. 

 

 

https://meu.inss.gov.br/#/login
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3. A seguir, na página principal, desça até a área de Outros Serviços, clique no banner “Extrato de 

Contribuição (CNIS)” e será direcionada/o para outra janela. 

 

 
4. Na tela do Extrato de Contribuição, abaixo da “Lista de vínculos”, clique no botão “Baixar PDF” 

localizada no final da página. 
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Ao final da lista de vínculos, conforme a figura abaixo: 
 

 

 

5. Selecione a opção do meio “Relações Previdenciárias e Remunerações” e depois clique em 

continuar. 
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6. CNIS gerado com sucesso!!! Agora basta baixar e salvar o documento. 
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12.Registrato  
 
É um documento com informações sobre as instituições financeiras que a pessoa possui 

relacionamento. 

 

1. Acessar a página do Banco Central do Brasil (BACEN) pelo link: https://registrato.bcb.gov.br/ 

2. Insira o número do CPF no campo específico.  

 

 

 

Atenção 

Para acessar ao Registrato é 
necessário possuir conta GOV.BR 
nível prata ou ouro, sendo possível 
acessar também pela internet bank 
dos bancos conveniados 
(Bradesco, Caixa, Brasil, etc). Saiba 
mais sobre aumento nível de 
acesso conta gov.br 

 

https://registrato.bcb.gov.br/
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2. Insira agora a sua senha do “gov.br” para entrar na página do BACEN 

 

3. Na página principal do Registrato clique em consultar na opção “Contas e Relacionamentos” 

 

4. Clique em “Aceito os Termos de ciência e responsabilidade” (Figura 4.1) e abrirá outra janela com 

a mensagem de confirmação sobre o aceite, devendo clicar no botão azul contendo a frase “Aceito 

os Termos” (Figura 4.2). 

Figura 4.1 

 

Figura 4.2 
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5. Clique no botão “Gerar Relatório” que fica no lado superior direito e imediatamente aparecerá, 

no campo Relatórios gerados, o arquivo em formato PDF bastando clicar em cima ou no ícone de 

baixar (download) arquivo, segundo do lado esquerdo sendo a figura com seta para baixo. 

 

 

 

6. Pronto! Agora salve o documento. 
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12.1 Extratos Bancários 
 
 

Todas/os as/os membras/os do núcleo familiar a partir de “0” (zero) ano de idade devem apresentar 

os extratos de todas as contas bancárias ativas (aquelas sem data de fim do relacionamento) listadas 

no Registrato, independente a existência de movimento e do tipo de conta (digital, corrente, 

poupança, investimento, salário, pix) e/ou banco (comercial, digital, investimento, múltiplo). 

 

Serão validados apenas os extratos que possuírem: nome do titular, banco, número da agência 

bancária e da conta.  

 

A seguir apresentamos algumas opções disponíveis: 

 

12.1.1 Extrato emitido em caixa eletrônico 
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12.1.2. Extrato emitido internet banking 
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12.1.3 . Extrato por Captura de tela/print 
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12.2. Como comprovar que não possui conta 
bancária 

 

 

12.2.1. Certidão Negativa de Relacionamento com instituições financeiras 
 

Caso alguma/algum membra/o do núcleo familiar a partir de 18 anos não possua conta bancária 

deverá ser apresentada a Certidão Negativa de Relacionamento com o Sistema Financeiro, emitido 

pelo Banco Central. 

 

1. Acesse o endereço dhttps://www3.bcb.gov.br/nadaconsta/emitirCertidaoCCS 

2. Insira o CPF da/o membra/o 

3. Digite o código alfanumérico no campo específico 

4. Clique no botão “Emitir” para gerar a Certidão Negativa 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

https://www3.bcb.gov.br/nadaconsta/emitirCertidaoCCS
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5. Pronto! Salve a Certidão. 
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13.Comprovante de Renda 
 
 
 

13.1. Contracheque/Holerite  
 
 
Documento com informações acerca do pagamento mensal recebido pela/o empregada(o), 

devendo ser apresentados os contracheques referentes aos últimos 3 (três) meses anteriores à data 

de publicação da Chamada. 
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13.1.2. Prolabore 

 
 
Documento de apresentação obrigatória acerca do pagamento mensal recebido por profissionais 

autônoma/o(s), empreendedora/e(s) e empresária/o(s), devendo ser apresentados os prolabores 

referentes aos últimos 3 (três) meses anteriores à data de publicação da Chamada. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

13.2 Extrato de pagamento INSS e BPC 
 
 

Documento com informações acerca do pagamento mensal recebido pela/o beneficiária/o do INSS 

(aposentadas/os e pensionistas), bem como pelas/os beneficiárias/os do Benefício de Prestação 

Continuada – BPC/LOAS. 

 

1. Acesse o site do Meu INSS pelo link: https://meu.inss.gov.br/#/login 

2. Para mais informações verifique a página 41 deste Guia. 

 

3. A seguir, na página principal, desça até a área de Outros Serviços, clique no banner 

“Extrato de Pagamento” e será direcionada/o para outra janela, bastando seguir as 

orientações e depois baixar e salvar o documento gerado. 

 
 

https://meu.inss.gov.br/#/login
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OU 

 

 

Acesse o site meu.inss.gov.br ou aplicativo Meu INSS (Google Play ou App Store); 

 

4. Clique em Extrato de Pagamento; 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://meu.inss.gov.br/
https://play.google.com/store/apps/details?id=br.gov.dataprev.meuinss&hl=pt_BR
https://itunes.apple.com/br/app/meu-inss/id1243048358?mt=8
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5. Selecione o período que você quer verificar; 

 

 

Pronto! 

Agora é só visualizar o seu extrato ou clicar em Baixar PDF para salvar o documento. 

Veja o exemplo: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

O documento possui informações sobre valores, bancos responsáveis, data de pagamento do 

benefício de todos os anos, parcelas de empréstimo consignado, valor da reserva de margem 

consignável (RMC), entre outras coisas. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  

https://meutudo.com.br/emprestimo-consignado/
https://meutudo.com.br/blog/reserva-de-margem-consignavel-o-que-e-e-como-identificar/
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13.3 Seguro-Desemprego 
 

13.3.1. Extrato seguro-desemprego pelo app Carteira de Trabalho Digital  
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14. Condições de moradia e despesas fixas  
 
 
 

14.1. IPTU (Imposto Predial Territorial Urbano) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(Nos casos em que o imóvel for isento de IPTU ou estiver em situação irregular, a comprovação se 

dará mediante apresentação de declaração, indicando a referida situação do imóvel, assinada pelo 

proprietário) ou preencher a declaração genérica Proae. (verificar o documento da página 12) 
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Para quem reside em Salvador e deseja comprovar por meio da segunda via do IPTU, basta acessar 

o site da Secretaria da Fazenda (http://www.sefaz.salvador.ba.gov.br) e clicar em “IPTU/TRSO” 

Em seguida, deve preencher o campo com o número de inscrição e clicar em “consultar” 

 

 

  



 

60  

14.1.1 Imposto Territorial Rural (ITR) 
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14.2. Água  
 
 
Comprovante de despesas com fornecimento de água. Esse documento também tem validade 

como comprovante de residência. 
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14.3. Energia  

 
 
Comprovante de despesas com fornecimento de energia. Esse documento também tem validade 

como comprovante de residência 
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14.4. Telefone  
 
 
Comprovante de despesas com serviço de telefonia. Esse documento também tem validade como 

comprovante de residência 
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14.5. Aluguel  
 
 
Não existe um modelo unificado para o contrato de aluguel, mas o documento a ser apresentado 

deve registrar as informações de identificação do locador e do locatário, a localização do imóvel, o 

período de vigência da locação e deve estar devidamente assinado pelas partes. 
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14.5.1. Comprovante de pagamento de aluguel 

 
Não existe um modelo definido para comprovante de despesas com aluguel, inclusive, tem 
validade os comprovantes de depósitos / transferência bancaria em favor do locador. 
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15.Documentos de identificação pessoal 
estrangeiros 
 
 
 
As/Os estrangeiras/os estudante e/ou familiares devem apresentar os seguintes documentos de 

identificação pessoal: 

• Registro Nacional Migratório (RNM) ou Registro Nacional de Estrangeiro (RNE) 

• Passaporte Brasileiro (modelo atual ou novo modelo) 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Passaporte ATUAL 
modelo 
A/O estudante deve 
tirar cópia das duas 
faces do documento. 
Foto/Dados pessoais 
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OU 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Passaporte NOVO 
modelo 
A/O estudante deve 
tirar cópia das duas 
faces do documento. 
Foto/Dados pessoais 
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Por fim, ressaltamos que, além da documentação de identificação pessoal, 
é necessário que as/os estudantes também devem apresentar os 
documentos de comprovação de renda e moradia, conforme Anexo da 
Chamada. 

MODELOS: 
Registro Nacional Migratório (RNM) ou Registro Nacional de Estrangeiro (RNE) 


