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ANEXO 1 - LISTA DE DOCUMENTOS

1. ORIENTACOES GERAIS:

a) Toda a documentacéo deve estar legivel, nitida e dentro da validade;

b) Recomenda-se que a apresentacdo da documentacdo seja organizada agrupando a
documentacdo da mesma pessoa em sequéncia;

c) A apresentacdo dos documentos emitidos por instituicbes e servigos deve ser feita
preferencialmente no formato PDF;

d) As declaracbes s6 podem ser assinadas pela/os declarantes ou seus responsaveis
legais/tutores;

e) Para serem validas, declaracfes devem estar devidamente assinadas, datadas (data
atualizada) e sem rasuras;
f) Para serem validos, 0s arquivos e capturas de telas (prints) dos extratos bancarios devem

ser apresentados em formato que permita a visualizacdo dos dados de identificacdo da/o titular,
conta e banco;

9) Devem ser apresentados 0s extratos bancarios de todas as contas ativas listadas no
Registrato (corrente, poupanca, investimento, conjunta, salario e pagamentos), incluindo conta
de PIX e aquelas de pouca movimentacdo ou ndo utilizadas, e independente do banco a que
estejam vinculadas (comercial, investimento, digital, desenvolvimento, maltiplo);

h) Os meses de referéncias para a analise socioecondmica deste Edital sdo Janeiro,
Fevereiro e Marco de 2023. Os extratos bancarios de pessoas fisica ou juridica (ligadas aos
CPFs dos/fas membros/as do grupo familiar) a serem apresentados, devem listar toda
movimentacdo compreendida entre o primeiro e o Ultimo dia do més.

) Os itens 2 e 3 listam os documentos obrigatérios que devem ser apresentados por
membro familiar, conforme idade) e o item 4 os documentos referentes ao domicilio. O item 4
detalha toda documentacédo obrigatdria e as alternativas/substitutivas.

j) O estudante devera preencher o Relato de Vida no anexo 4



, UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA
PRO-REITORIA DE ACOES AFIRMATIVAS E ASSISTENCIA ESTUDANTIL
COORDENAGAO DE PROGRAMAS DE ASSISTENCIA AO ESTUDANTE

. EDITAL PROAE 08/2023.1 }
SELECAO PARA VAGAS RESIDUAIS — SERVICO CRECHE E AUXILIO CRECHE 2023.1

2. LISTA DE DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA SELECAO DE
NOVAS VAGAS:

2.1. 18 ANOS OU MAIS:

a) RG ou RNM (estrangeiros/as) ou CNH;
b) Passaporte e Visto;
c) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);
d) SE casado/a ou em unido estavel: Certidao de Casamento ou Certiddo de Unido Estavel;
SE em Convivéncia conjugal: Declaragdo de convivéncia;
SE Viuva/o: certiddo de casamento acompanhada de certiddo de dbito do conjuge;
SE Divorciado/a ou em separagdo: Termo de averbacdo de divorcio ou declaragdo de
separacao;
e) SE Estrangeiro/a: Passaporte e Visto
SE Quilombola: Declaracdo da Fundagéo Cultural Palmares informando que a/o estudante
reside em comunidade remanescente de quilombo;
SE Indigena: Declaragio da Fundagio Nacional do indio (FUNAI) informando que a/o
estudante reside em comunidade indigena;
SE Pessoa com deficiéncia: Relatorio médico;
SE Pessoa com Altas habilidades e/ou superdotacéo: Relatério/laudo de profissional
habilitada/o. Declara¢éo de Rendimento (Anexo A);

f) Declaracdo de Bens Mdveis, Imdveis e Semoventes (Anexo B);

9) Declaragdo e/ou comprovante de rendimentos extras ou de auxilio financeiro;

h) Extrato analitico detalhado do Cadastro Nacional de Informacdes Sociais (CNIS);

i) SE assalariada(o): Contracheques dos trés Gltimos meses completos anteriores ao més de

publicacdo do Edital.;
SE percebe beneficios socioassistenciais: Comprovantes de participacdo de beneficios
socioassistenciais, tais como: Programa Bolsa Familia — PBF, Auxilio Brasil, ID Jovem,
Beneficio de Prestacdo Continuada (BPC), Vale Gé&s, Programa Primeiros Passos, Bolsa
Verde, Garantia Safra, Seguro Defeso, Bolsa Estiagem, dentre outros), se for o caso. E
imprescindivel que o comprovante tenha indicacdo de titularidade do beneficio e més de
emisséo do documento;
SE percebe beneficio da previdéncia: Extrato do beneficio previdenciario do més anterior
ao da publicacdo da Chamada/Edital;
SE percebe renda de locacdo/arrendamento: Contrato atual de locagdo ou arrendamento,
ou declaracéo de rendimento (Anexo A)

J) Relatério Registrato de Contas do tipo CCS - Cadastro de Clientes do Sistema Financeiro
Nacional;

k) Relatorio Registrato de Cambio (para estrangeiros/as);

1) Extratos bancarios de pessoa fisica (e juridica, caso haja) dos Gltimos 3 meses (Janeiro,

Fevereiro e Marco de 2023);

m) Certiddo Negativa de Relacionamento com o Sistema Financeiro (quando ndo possuir
nenhuma conta bancéria);

n) Declaragdo de Imposto de Renda de Pessoa Fisica (IRPF) e recibo de entrega (2022,
ano base 2021).
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2.2.0a17 ANOS:

a) Certiddo de Nascimento (até 12 anos) ou RG;

b) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), quando houver;

¢) Comprovante de matricula escolar, caso a crianca esteja em idade escolar;

d) Termo de guarda ou declaracéo de cessdo da guarda, se a crianca/adolescente for adotada;

e) Termo de Pensdo Alimenticia ou Declaracéo de auxilio financeiro prestado (ou ndo) por genitores
ou terceiros nos Ultimos 3 meses (Janeiro, Fevereiro e Marco de 2023);

f) Para estagiarios e menores aprendizes: Contrato de Estagio e Extratos bancérios de pessoa fisica
referentes aos trés ultimos meses completos anteriores ao més de publicacdo da Chamada/Edital de
todas as contas (corrente, poupanca e investimento) listadas no Registrato.

2.3. CRIANCA PARA A QUAL SE PLEITEIA AVAGA:

a) Certiddo de Nascimento ou RG;

b) CPF, quando houver;

) Caderneta de vacinacéo da crianga

d) Duas fotos 3x4 da crianca;

e) Termo de guarda ou declaracdo de cessdo da guarda, se a crianga/adolescente for adotada (se for
0 Caso);

f) Atestado de horéario de trabalho dos responsaveis pela crianca, se for o caso.

g) Relato de Vida (Anexo 4)

2.4. LISTA DE DOCUMENTOS DOMICILIARES OBRIGATORIOS:

a) Comprovante de Residéncia datado do més anterior ao da publicagdo da Chamada/Edital;

b) SE residente(s) em moradia locada: Contrato de aluguel
SE residente(s) em imovel cedido: Declaragdo de Cessdo, Documento de identificacdo da/o

proprietaria/o e Comprovante de residéncia em nome da/o proprietéaria/o

c) Imposto sobre Propriedade Predial e Territorial Urbano (IPTU) ou Imposto sobre a
Propriedade Territorial Rural (ITR), quando houver;

d) Contas residenciais de agua, luz, internet (pelo menos uma de cada) datadas dos Gltimos trés
meses anteriores a Chamada/Edital (pelo menos uma de cada).
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3. DETALHAMENTO DA DOCUMENTACAO

DOCUMENTO
OBRIGATORIO

ESPECIFICACOES

APRESENTACAO IDEAL

PRINCIPAIS EQUIVOCOS
NA APRESENTACAO

RG ou RNM ou CNH

O documento deve estar integro e a
foto deve permitir a identificagio
do/a membro/a familiar.

Escaneamento ou foto da cédula
inteira para visualizacdo preferencial
em uma Unica pagina.

Apresentacdo apenas da frente
ou verso; Apresentacdo de foto
ou dados ilegiveis;
Apresentacdo de documento
em estado de méa conservacéo.

Passaporte e Visto

Apenas para estrangeiros/as

Escaneamento ou fotos sequenciais
da pagina de qualificacao civil e foto
até o altimo visto.

Apresentacdo  de  paginas
avulsas sem que possam ser
identificadas.

Cadastro de Pessoa Fisica
(CPF)

menos um
apresente a

Deve haver pelo
documento  que
numeracéo do CPF.

Cartdo virtual emitido pela Receita
Federal ou integrado a outros
documentos de identificagéo.

Certiddo de Casamento ou
Certidao de Unido Estavel

Para 0s casos em que a convivéncia
conjugal foi formalmente
reconhecida. Caso néo haja nenhum
registro juridico da convivéncia
conjugal, deve apresentar declaragéo
informando nomes e tempo de
convivéncia.

Escaneamento ou foto legivel do
documento inteiro em tamanho A4,
na posicao retrato.

Apresentacdo de documento
ilegivel; N&o apresentacdo de
declaragdo de convivéncia das
relacbes que ndo foram
juridicamente registradas.
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Outros documentos
relativos a identificacéo

SE  Quilombola: declaracdo da
Fundacdo Cultural Palmares informando
gue a/o estudante reside em comunidade
remanescente de quilombo;

SE Indigena: declaracdo da Fundacédo
Nacional do indio (FUNAI) informando
gue a/o estudante reside em comunidade
indigena;

Né&o apresentacao da
documentacdo; Apresentacédo
de documentacéo ilegivel.

Declaragcdo de Rendimento

(Anexo A)

A declaracdo deve qualificar as
fontes/natureza dos rendimentos e o
montante de rendimentos auferido
por més.

Escaneamento ou foto legivel em
tamanho A4, na posicdo retrato.

Todos o0s campos devem ser
preenchidos, sem rasuras. Nos
campos que sejam relativos a
quantidades, deve-se utilizar

algarismos numeéricos; Em caso de
assinatura manual, deve ser igual ao
do documento de identificacdo
apresentado; Em caso de assinatura
digital, deve estar integralmente
visivel e validavel.

Preenchimento incompleto,
nao assinar ou um membro
assinar pelo outro ou digitar o
nome no local da assinatura.

Declaracdo de Bens Moveis,
Imoéveis e Semoventes (Anexo
B)

Devem ser declarados bens moveis,
imoéveis e semoventes (animais de
modo geral - gado, rebanho e outros
gue podem ser negociados).

Escaneamento ou foto legivel em
tamanho A4, na posicdo retrato.

Todos o0s campos devem  ser
preenchidos, sem rasuras. Nos
campos que sejam relativos a

quantidades, deve-se utilizar

Preenchimento incompleto,
nao assinar ou um membro
assinar pelo outro ou digitar o
nome no local da assinatura.
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algarismos numéricos; Em caso de
assinatura manual, deve ser igual ao
do documento de identificacdo
apresentado; Em caso de assinatura
digital, deve estar integralmente
visivel e validavel.

Declaracdo e/ou comprovante
de rendimentos extras ou de
auxilio financeiro

Deve conter valor absoluto ou médio
das contribuigdes de familiares ou
terceiros por més.

Caso essas contribui¢des constem em
extratos bancarios apresentados no
conjunto documental, pode-se fazer
referéncia a data e valor da transacéo.

Escaneamento ou foto legivel em
tamanho A4, na posi¢do retrato.
Todos o0s campos devem ser
preenchidos, sem rasuras. Em caso de
assinatura manual, deve ser igual ao
do documento de identificacdo
apresentado; Em caso de assinatura
digital, deve estar integralmente
visivel e validavel.

Apresentacdo da declaracéo
sem valor absoluto ou médio
por més; sem especificacdo do
vinculo com o/a prestador/a do
auxilio financeiro; Néo
apresentacdo da declaracéo
esclarecendo que valores em
conta bancéria sdo relativos a
prestacdo de auxilio financeiro.

Extrato analitico (detalhado)
do Cadastro Nacional de
Informac6es Sociais (CNIS)

Emitido até o més anterior a
inscrigdo/solicitagdo. Documento
emitido pela agéncia do Instituto
Nacional de Seguro Social (INSS) e
também poderéa ser acessado através do
site/app. Documento disponivel em:
https://meu.inss.gov.br/index.html#/logi
n

Emitido por site ou aplicativo em
PDF.

Apresentacdo da péagina de
dados do cadastro ao invés do
extrato analitico, que consiste
na lista de vinculos
empregaticios, beneficios e
contribuigdes previdenciarias.

Relatério de Contas do Registrato do
tipo CCS (Cadastro de Clientes do

Emitido pelo site em PDF. No
caso de ndo possuir o nivel
minimo

Apresentacdo de outros tipos
de relatorios que nao o de
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Relatorio Registrato de contas

Sistema Financeiro Nacional)

exigido (prata), verificar as “Outras
opgoes de identificacdo” indicadas
na pagina de login.

Cadastro de Clientes do
Sistema Financeiro Nacional
(CCS)

Relatério Registrato de Cambio

Estudantes e membras(os) familiares
estrangeiras(os)  deverdo  apresentar
complementarmente também o Relatdrio
de Cambio e Transferéncias Internacionais
do Registrato de Cambio. Documento
emitido pelo Banco Central - BACEN,

disponivel:
https://registrato.bcb.gov.br/registrato/log
in/

Emitido pelo site em PDF com prazo
de entrega de 48h. No caso de ndo
possuir o nivel minimo exigido
(prata), verificar as “Outras opgoes
de identificacdo” indicadas na pagina
de login.

Extratos bancarios de pessoa
fisica dos ultimos 3 meses

Extratos completos (ndo podem ser de
simples conferéncia) de toda e
qualquer conta listada no Relatério
de Contas do Registrato, com
titularidade e numeracGes, dos meses
de Janeiro, Fevereiro e Marco de
2023.

Extratos de simples conferéncia serdo
aceitos apenas das instituicdes que so
ofertam este formato de extrato.

Completos e detalhados emitidos por
aplicativos ou site em formato PDF.
Os que nao puderem ser emitidos em
PDF, devem ser retirados no caixa
eletronico ou no atendimento de

balcdo. Prints s6 serdo validos
quando apresentarem nome da
instituicdo ~ bancéaria,  titulag&o,

numeracgdes da conta e datas.

Ndo apresentacdo de contas
listadas no Relatorio de Contas
do Registrato; Apresentacdo de
prints de aplicativos e internet
banking sem titularidade e
numeragoes da conta;
Apresentacdo  parcial  dos
meses; N&o apresentacdo de
conta poupanca vinculada a
uma conta corrente; N&o
apresentacdo de contas de
investimentos; Envio de
extratos para simples
conferéncia.
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Emissdo da Certiddo Negativa
de Relacionamento com o
Sistema Financeiro

Quando a(o) estudante ou a(o)
membra(o) de 18 anos ou mais néo
possuir nenhum tipo de conta
bancaria, devera apresentar Certidao
negativa de relacionamento com o
Sistema Financeiro - CCS. Documento
disponivel em:
https://www3.bcbh.gov.br/nadaconsta/em
itirCertidaoCCS

Emitido pelo site em PDF.

Néo apresentacao da
documentacdo quando o/a
membro/a familiar ndo tem
conta bancéria.

Declaracdo de Imposto de
Renda de Pessoa Fisica (IRPF

Declarantes e dependentes de
declarantes

Atualizada, completa junto com
recibo de entrega, ambas em
PDF.

Declaragdo desatualizada de
anos anteriores; envio do
comprovante de rendimentos
emitido pelo empregador ao
invés da declaracdo; Envio
apenas do recibo de entrega sem
a declaracéo.

SE assalariada/o: Contracheques dos
trés Ultimos meses completos anteriores
ao més de publicacdo da

Chamada/Edital.

SE percebe beneficios
socioassistenciais: Comprovantes de
participacdo de beneficios

socioassistenciais (Auxilio Brasil, ID
Jovem, Beneficio de  Prestacdo
Continuada (BPC), Vale Gés, Programa

Os que podem ser emitidos de forma
eletronica, devem ser
preferencialmente apresentados em
PDF. Os que ndo podem ser emitidos
em PDF, devem ser escaneados ou
fotografados em apresentacéo legivel
do documento inteiro, o mais
préximo possivel das dimensdes reais
do documento fisico.

N&o  apresentagdo  destes
documentos  quando  eles
constituem principal fonte de
subsisténcia  individual ou
familiar;  Apresentacdo de
comprovantes que ndo fazem
referéncia ou ndo tém efeito
sobre o periodo de analise
(julho, agosto e setembro de 2022).
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Outros documentos | Primeiros Passos, Bolsa Verde, Garantia
comprobatorios de renda Safra, Seguro Defeso, Bolsa Estiagem,
dentre outros), se for o caso. E
imprescindivel que o comprovante tenha
indicacdo de titularidade do beneficio e
més de emissdo do documento.

SE percebe beneficio da previdéncia:
Extrato do beneficio previdenciario do
més anterior ao da publicacdo da
Chamada/Edital. Documento emitido
pela agéncia do Instituto Nacional de
Seguro Social (INSS) e também podera
ser acessado através do site/app.

Documento disponivel em:
https://meu.inss.gov.br/index.html#/loqi
n

SE percebe renda do trabalho
auténomo e MEI: Declaracdo Anual do
Simples Nacional (DASN); Decore
emitido por profissional especializado.

SE percebe renda de
locagdo/arrendamento: Contrato atual
de locacdo ou arrendamento, ou
declaracédo de rendimento (Anexo A)
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